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שם הנספח:      נוהל אישור ובקרת הכנסתם של גורמי סיכון חדשים לאוניברסיטת תל-אביב
                        (ראה טופס מתאים לאישור שינויים בנספח א').
1. כללי 
   תהליכים שונים בהם יש מרכיבי סיכון חדשים מתבצעים על ידי חוקרים במעבדות  
   וע"י גורמים אחרים בכל שטחי האוניברסיטה, לכן קיים הצורך בנוהל מתאים.

2. מטרה 

    מטרת הנוהל לטפל באישור ובקרת הכנסת גורמי סיכון חדשים שיש בהם השלכה רבה 
    על רמת הבטיחות באוניברסיטת תל אביב.

3. פירוט גורמי סיכון 

    פירוט גורמי סיכון חדשים הם:
· שינויים בתהליכים שונים במעבדות, בתי מלאכה וכו'.
· הכנת ציוד חדש.
· הקמת מעבדות חדשות (כימית, ביולוגית, לייזר וכו').
· שינויים שמבצעת המערכת הקיימת.
·    כל גורם חדש שיש בו סיכון.
4. להלן קווים מנחים לביצוע תהליכי "ניהול שינויים"
4.1  תהליך ניהול השינויים יבוצע בעזרת טופס ייעודי מותאם לכל נושא שיאושר  
  על ידי הגורם האחראי שאמור להכניס את גורם הסיכון החדש או שינוי 
  משמעותי אחר.

4.2  השינוי יכלול שינוי בחומר,  מתקן, תהליך או אופן פעילות שיש להם השפעה על 
       הבטיחות.

4.3  יש להקפיד על כך במיוחד בנוגע לפעילויות או שיטות עבודה בלתי מוכרות די 
  הצורך, או בלתי שגרתיות. 
4.4  אישור השינוי ע"י יחידת הבטיחות של האוניברסיטה ייעשה רק לאחר ביצוע 
       הליך של ניהול סיכונים מתועד, הכולל זיהוי גורמי הסיכון הנובעים מהשינוי 
       הצפוי או המוצע, הערכת רמת הסיכון הכוללת של תרחישי פגיעה פוטנציאליים 
       בעקבות השינוי, והמלצות להפחתת רמת הסיכון הצפויה עקב ביצוע השינוי. 
4.5  במקרה של שינוי מורכב, ועל-פי החלטה של מנהל יחידת הבטיחות  -  תוכן 
       "תכנית שינוי" מתועדת, הכוללת את כל המרכיבים הקשורים בביצוע השינוי, 

  כולל יידוע בעלי תפקידים ועובדים רלוונטיים על יישום תוכנית השינוי, סדר 
       פעולות ולוח זמנים ליישום השינוי.

4.6  ניהול שינוי יכלול תהליך בקרה ואימות של יישום השינוי. תוכנית השינוי תכלול 
       מדדי בטיחות ישימים לבקרה על יישום השינוי, וכן, היכן שהדבר רלוונטי, 
       תנאים ואישורים למעבר משלב לשלב.
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טופס אישור לעריכת שינוי  
תיאור שינוי מוצע _____________________________________________________.

אחראי ליישום השינוי __________________________________________________.
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אישור ממונה על הבטיחות ____________________________ 
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